Voorschriften (brand)veiligheid
Zaalindeling en aankleding

Podium en decor

Voorzieningen deelnemers programma
Contracten/schriftelijke afspraken
sprekers/musici/dans etc.

Rechten regelen van beeld en muziek
e Op- en afbouw zaal

Resultaat: organisatorisch draaiboek

organisatorisch

Verhaal vertalen naar
programmaonderdelen: wat, wie,
volgorde, lengte, wat zie je (op
podium, op scherm)?

Resultaat: line-up

Inhoudelijk

Uitvoering
op de dag
zelf

Beeld(montage)

Geluid
Licht/Verduistering
Camera’s

RTV

Regie

Technische doorloop
Op- en afbouw techniek
Tolkendiensten

Resultaat: technisch/regie draaiboek

technisch

Ontvangst en briefing iedereen die een rol

heeft in of rond het programma

Aansturen muziek, sprekers,
ceremoniemeester, beeld, licht en geluid



